PASO A PASO PARA REALIZAR PAGOS DE ADMINISTRACION POR PSE
1. Al ingresar al enlace enviado, les cargara la plataforma de centro de pagos del Banco AV
Villas, en la cual le pedirdn “NOMBRE DEL CONVENIO”, en este campo escribiran el
nombre del Conjunto asi “Conjunto Residencial Torino, seleccionan la opcién que les carga

en la lista desplegable y le dan clic en buscar.

Busca el convenio para realizar tu pago Qe

COMUUNTO RESEEEMNOIAL TORMO

2. Realizada la busqueda la plataforma les cargara los convenios asociados con el nombre, que son

los siguientes:

Fesultados (2 registros encontrados)

COMJUNTO RESIDENCIAL TORING “

Deben validar el nombre del Conjunto y la ciudad en la que se encuentra, dando clic en “PAGAR”
en la opcion de “CONJUNTO RESIDENCIAL TORINO” ubicado en “BARRANQUILLA”.

3. Cargada la plataforma, desplegara unos campos a diligenciar los cuales diligenciaran con
precaucién y validando que los datos correspondan a su apartamento, los datos a diligenciar son:

APARTAMENTO (Solo diligenciar el No. Del apto)

v Repetir el APARTAMENTO

v TORRE (Indicar Unicamente el No. de la torre en la que esta su apto)

v Ingresar el valor a cancelar (solo escribir los nimeros sin puntos o comas)

v DESCRIPCION (se debe especificar el mes que esta cancelando, por ejemplo,
“PAGO ADMINISTRACION MES JULIO”).
Envio modelo de los campos diligenciados en la plataforma, una vez diligenciado todo se da

clicen “CONTINUAR PROCESO DE PAGO”



Confirma los datos requeridos para realizar tu pago Q ot
Empresa o convenio OMJUNTO RESIOENCIAL TORIM

seleccionado

Informacion adicionm; CALLE 102 4) 35

APARTAMENTO: *

Repetir APARTAMENTO: *

TORRL: *

Ingrose Valor 3 Pagas

Descripeion: Max X Macteres

MO0 reeri

Contiensar proceso de pago ©

4. Cargada la plataforma mostrard la informacién diligenciada (Torre, Apto y valor a pagar), asi

como el nombre del convenio.

Realiza tu pago @ votvee

Para contiwuar con el proceso debes seleccionar el tipo de persona y el Banco desde el cusl deseas efectuar tu pago, a continuacion debes dar clic en ol botan
"Realizar Page™. 51 no dessas continuar con La operacion haz clic en &l boton "‘Cancelar’

Emgresa o corvenio CMJUNTO RESIDENCIAL TORIND
APARTAMENTO: TORRE : Valor:
Correo Electrénico: [ J
TIETA 37 COTeD SIECT T 1 96oAa TECIET 13 COrPTTINGON 051 DRED. PUSD% e T M v: SepaAan: [Or COTH
Meodlic de pago: * e pSE
Selecclonar entidad Bancaria: * v @ ,;‘;;‘;"‘ "“ - i
Tho de persona: * ® Persona natural Fersona Juridica

G
Podran escribir el correo electrénico (o varios separados por coma) a los cuales desee que le
llegue la confirmacién del pago, luego deben seleccionar la entidad bancaria con la que
tienen su cuenta y seleccionar si el titular de esta es una persona natural o juridica y, por
ultimo, dar clic en “REALIZAR PAGO”.
A partir de este punto, la pagina los llevara a la plataforma de PSE donde deberan escribir el

correo electrénico registrado para los pagos por esta plataforma y luego los trasladara a la



pagina de su banco para que finalicen el pago.
Finalizado el pago, la pdgina los devolvera a la plataforma de AV Villas donde podran
descargar el soporte del pago realizado, el cual podran enviar a administracién por medio de

correo a contabilidad.conjuntotorino@gmail.com



